
  

 

 

Zuständigkeitsmatrix     

Schule: Hochschule für Agrar- und Umweltpädagogik 

Aktualisiert am: 19. Jänner 2010 

Verantwortliche: Mag. Katharina Salzmann-Schojer,  Claudia Pitschek BA 
 

Funktion Name Aufgaben Erreichbarkeit in der Schule 

Umwelt-
koordinatorinnen 

Claudia Pitschek, 
BA 

Mag. Katharina 
Salzmann-Schojer

Ansprechpartnerin für Umweltzeichenfragen 

Koordinierung der Tätigkeiten, die zur Erfüllung des 
Umweltzeichens erforderlich sind 

Regelmäßige Information und Motivation der 
MitarbeiterInnen und der Studierenden über den 
Umweltzeichenprozess 

Auswertung der Anregungen aus dem Ideenbriefkasten 
und Einbeziehung in die Entwicklung des Aktionsplans. 

Einbeziehung von allen internen Personengruppen und 
Beauftragten in das Umweltteam 

Regelmäßige Information über Aktionspläne und 
Umweltaktivitäten an den Rektor. 

Sicherstellung, dass die Erhebung des sozialen 
Schulklimas alle 4 Jahre stattfindet. 

01/8772266-21 

claudia.pitschek@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

 

01/8772266-37 

katharina.salzmann@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

 

Umweltteam Vizerektorin Mag. 
Christine 
Wogowitsch 

Mag. Katharina 

Entwicklung und Umsetzung eines Informationssystems 
(inkl. Veranstaltungen/Wettbewerbe etc.), das die 
regelmäßige Information und Motivation der 
MitarbeiterInnen und der Studierenden über den 
Umweltzeichenprozess sicherstellt.  

01/8772266-22 
christine.wogowitsch@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
 
01/8772266-21 
birgit.karre@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
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Funktion Name Aufgaben Erreichbarkeit in der Schule 

Salzmann-Schojer 

Claudia Pitschek, 
BA 

Dr. Birgit Karre 

Johanna Weiss 

Studierende der 
Wahlfachgruppe 

„Umweltzertifi-
zierung in 
Bildungs-
institutionen“ 

Planung und Umsetzung der Öffentlichkeitsarbeit. 

Planung der Tätigkeiten, die zur Erfüllung der 
Umweltzeichenkriterien erforderlich sind. 

01/8772266-21 
claudia.pitschek@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
 
01/8772266-37 
katharina.salzmann@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
 
01/8772266-15 
johanna.weiss@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
 

Energieverant-
wortliche/r 

Ing. A. Gundl  
(extern –  
Energiebeauftragter) 

Johanna Weiss  
(intern – gibt die 
Aufgaben extern 
weiter) 

Ansprechpartner/in für Energiefragen. 

Kontinuierliche Erfassung, Dokumentation und 
Überwachung des Energieeinsatzes. 

Erarbeitung eines Optimierungsvorschlags für mehr 
Energieeffizienz sowie jährliche Evaluierung und 
Adaptierung. 

01/8772266-15 

johanna.weiss@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

 

 

Beschaffungs-
verantwortliche  

Johanna Weiss Ansprechpartner/in für Beschaffung 

Verantwortung für Inventar- und Wartungslisten 

Beachtung aller Verfahren und Abläufe 
(Leasingverträge…) die eine ökologische Beschaffung 
sicherstellen 

Erarbeitung eines Optimierungsvorschlags für 
Beschaffung sowie jährliche Aktualisierung 

Liste mit Bezugsquellen umweltfreundlicher Materialien 
(Büro, Reinigung, Geräte…) wird zur Verfügung gestellt

01/8772266-15 

johanna.weiss@agrarumweltpaedagogik.ac.at 
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Funktion Name Aufgaben Erreichbarkeit in der Schule 

Reinigungs-
verantwortliche  

Johanna Weiss Ansprechpartner/in für Reinigung und Chemie 

Erstellung eines Reinigungsplans sowie eines 
Desinfektionsplans nach Umweltzeichenkriterium inkl. 
Optimierungsvorschlag nach Umweltzeichenkriterien 
sowie jährliche Aktualisierung 

Erstellung einer jährlichen Verbrauchsanalyse über 
Reinigungs-, Wasch- und Hygieneprodukte 

Sicherstellung des Einkaufs von abfallarmen Produkten 
in Kooperation mit dem/der Beschaffungsverant-
wortlichen 

Sicherstellung eines regelmäßigen Schulungsangebots 
über ökologische Reinigung, Ergonomie und Abfall-
trennung für MitarbeiterInnen bzw. bei Fremdfirmen 
Festlegung von Schulungen in Ausschreibungskriterien 

01/8772266-15 

johanna.weiss@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

 

 

Verantwortliche 
für Wasser und 
Abfall  

Johanna Weiss Ansprechpartnerin für Fragen zu Wasser und Abfall 

Erstellung eines Abfallwirtschaftskonzepts, jährliche 
Fortschreibung sowie Ableitung von Maßnahmen zur 
Abfallreduktion und –vermeidung Erstellung eines 
jährlichen Wasserberichts inkl. Kennzahlen sowie 
Ableitung von Maßnahmen  

01/8772266-15 

johanna.weiss@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

Verantwortliche 
für die 
Mängelliste 

Daniela Melchior Laufende Kontrolle der Mängellisten (diese dienen 
dazu, dass aufgetretene Mängel rasch gemeldet und 
behoben werden); 

Meldung der Schäden an die Verwaltung (Johanna 
Weiss); 

Bei akuten Mängeln melden Lehrende und Mitarbeiter 
den Schaden unmittelbar in der Verwaltung; 

01/8772266-18 

daniela.melchior@agrarumweltpaedagogik.ac.at 

 


